
नेपाल प्रतितलपप अतिकार रजिष्ट्रारको कार्ाालर्को कामको पििरण र कार्ा फर्छ्यौट गने समर्ः 
क्र.सं. कामको पििरण  सम्पादन गनना पने अिति तनणार् गने/उिनरी ददने/सनचना 

ददन/ेजिम्मा तलन े सम्बजधिि 
पदातिकारी अधर्सँग रार् नतलई काम गदाा अधर् व्र्जि, संस्था िा तनकार्सँग 

रार् परामर्ा तलई काम गदाा 
१ रचना, ध्ितनअङ्कन, प्रस्िनति िा 

प्रसारणको दिाा गने 

तनिेदन परेको िा थप कागिाि 
माग गररएकोमा माग गरेको 
तमतिले ३५ ददन तित्र  

रार्/परामर्ा प्राप्त िएको तमतिले ३५ 
ददनतित्र 

आिश्र्क परेमा पितिन्न व्र्जि िा 
संस्थासँग परामर्ा गरी रजिष्ट्रारले तनणार् 
गने ।  

२ रचना, ध्ितनअङ्कन, प्रस्िनति िा 
प्रसारणको दिाा गना तमल्ने नदेजिएमा 
िानकारी ददन  

 ७ ददनतित्र आिश्र्क परेमा पितिन्न व्र्जि िा 
संस्थासँग परामर्ा गरी रजिष्ट्रारले तनणार् 
गने ।  

३ कार्ाालर्मा दिाा िएका रचना, 
ध्ितनअङ्कन, प्रस्िनति िा प्रसारणको 
पििरणमा कन नै कन रा सच्र्ाउन े

तनिेदन परेको १५ ददन तित्र रार्/परामर्ा प्राप्त िएको तमतिले १५ 
ददनतित्र 

आिश्र्क परेमा पितिन्न व्र्जि िा 
संस्थासँग परामर्ा गरी रजिष्ट्रारले तनणार् 
गने ।  

४ कार्ाालर्मा दिाा िएमा रचना, 
ध्ितनअङ्कन, प्रस्िनति िा प्रसारणको 
पििरणमा कन नै कन रा सच्र्ाउन तमल्ने 
नदेजिएमा िानकारी ददने 

 ७ ददनतित्र आिश्र्क परेमा पितिन्न व्र्जि िा 
संस्थासँग परामर्ा गरी रजिष्ट्रारले तनणार् 
गने ।  

५ पििागि रोर्ल्टी संकलन संस्थाको 
दिाा गने 

तनिेदन परेको ९० ददन तित्र रार्/परामर्ा प्राप्त िएको तमतिले ९० 
ददनतित्र 

आिश्र्क परेमा पितिन्न व्र्जि िा 
संस्थासँग परामर्ा गरी रजिष्ट्रारले तनणार् 
गने ।  

६ पििागि रोर्ल्टी संकलन संस्थाको 
दिाा गना नतमल्ने देजिएमा िानकारी 
ददने 

 ७ ददनतित्र आिश्र्क परेमा पितिन्न व्र्जि िा 
संस्थासँग परामर्ा गरी रजिष्ट्रारले तनणार् 
गने ।  

७ पििागि रोर्ल्टी संकलन संस्थाको 
दिाा नपिकरण गने 

तनिेदन परेको ३५ ददन तित्र रार्/परामर्ा प्राप्त िएको तमतिले ३५ 
ददनतित्र 

आिश्र्क परेमा पितिन्न व्र्जि िा 
संस्थासँग परामर्ा गरी संस्थाको 
कार्ाप्रगति समेिलाई पिचार गरी 
रजिष्ट्रारले तनणार् गने ।  
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८ पििागि रोर्ल्टी संकलन संस्थाको 

दिाा नपिकरण निएमा िानकारी 
ददने 

रजिष्ट्रारले तनणार् गरेको ३ 
ददनतित्र 

रजिष्ट्रारले तनणार् गरेको ३ ददनतित्र आिश्र्क परेमा पितिन्न व्र्जि िा 
संस्थासँग परामर्ा गरी संस्थाको 
कार्ाप्रगति समेिलाई पिचार गरी 
रजिष्ट्रारले तनणार् गने ।  

९ पििागि रोर्ल्टी संकलन संस्थाले 
आफ्नो कामको िापषाक प्रगति 
पििरण र िापषाक लेिापररक्षण 
रजिष्ट्रार समक्ष पेर् गने ।  

आतथाक िषा समाप्त िएको ३० 
ददनतित्र 

 पििागि रोर्ल्टी संकलन संस्थाले 
रजिष्ट्रारलाई िानकारी ददननपने ।  

१० अधिरापष्ट्रर् रोर्ल्टी संकलन 
संस्थासँग आिद्ध िएको िनाउ 
ददननपने ।  

प्रतितलपप अतिकार तनर्मािलीमा 
उल्लेि िए बमोजिम िनरुधि 

 रोर्ल्टी संकलन संस्थाले रजिष्ट्रारलाई 
िानकारी ददननपने ।  

११ अनतिकार प्रतितलपपको पैठारीको 
िानकारी आदान प्रदान गरी 
समधिर्ात्मक ितूमका तनिााह गने 
काम 

 िधसार अतिकृिले सामान पैठारी गने 
व्र्जि, िधसार पििागका महातनदेर्क र 
सम्बजधिि प्रहरी कार्ाालर्लाई िानकारी 
गराउँदाको अिस्थामा ित्सम्बजधि सूचना 
प्राप्त िएपति िा अधर् श्रोिबाट िानकारी 
प्राप्त िएपति।  

िधसार अतिकृिले रजिष्ट्रार कार्ाालर्लाई 
प्रतितलपप अतिकारको उलंघनको घटनाको 
सूचना ददएकोमा सो सूचना संकलन गरी 
िा अधर् श्रोिबाट सूचना प्राप्त िएको 
अिस्थामा समेि समधिर्ात्मक 
पक्रर्ाकलाप संचालन गना रजिष्ट्रारले 
ितूमका तनिााह गने ।  

१२ (क) प्रतितलपप अतिकारर्नि िस्िनको 
प्रर्ोगर्ाला परीक्षण िा 
पिरे्षज्ञबाट परीक्षण गदाा प्राप्त 
िएको पररणामको सूचना 
अद्याितिक गने ।  

सूचना प्राप्त िएको ३ ददनतित्र  िाँचगने व्र्जि िा तनकार्ले परीक्षणबाट 
प्राप्त िएको पररणामा रचनाको गूणस्िर 
अद्याितिक गराई राख् ने प्रर्ोिनको लातग 
एक प्रति रजिष्ट्रारको कार्ाालर्लाई 
उपलब्ि गराउन रजिष्ट्रारले ितूमका 
तनिााह गने ।   (ि) अदालि िा प्रहरी िा अधर् 

सरोकारिाला  तनकार्बाट 
प्रतितलपप अतिकारर्नि िस्िनको 
प्रर्ोगर्ाला परीक्षण िा 
पिरे्षज्ञबाट परीक्षण गदाा प्राप्त 

 अदालति कारिाहीको प्रपक्रर्ा िा प्रहरीबाट 
प्रारजम्िक अननसधिाको क्रममा परीक्षण िा 
अननसधिान गदाा परीक्षणको पररणाम प्राप्त 
िएपति ।   
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सूचना आदान प्रदान िथा 
ित्सम्बधिी समधिर्ात्मक 
ितूमका तनिााह गने ।  

१३ रोर्ल्टी संकलन संस्थाले तनिाारण 
गरेको रोर्ल्टीका सम्बधिमा उिनरी 
ददएको तबषर्मा तनणार् गने ।  

रोर्ल्टी तनिाारण िएको तमतिले 
३५ ददनतित्र 

 रोर्ल्टी तनिाारण जचत्त नबनझ्न े व्र्जिले 
रजिष्ट्रार समक्ष उिनरी ददने ।  

१४ रोर्ल्टी तनिाारण जचत्त नबनझी उिूरी 
ददएको तबषर्मा तनणार् गने ।  

उिनरी परेको ६० ददनतित्र  सम्बजधिि पक्ष जझकाई आिश्र्क परेमा 
अधर् व्र्जि िा संस्थाको रार् तलई 
रजिष्ट्रारलेन तनणार् गने ।  

१५ कार्ाालर्मा दिाा हनन आएका िा 
अधर् तनकार् माफा ि प्राप्त हनन 
आएका उिनरी िथा गननासो सपहिका 
तनिेदन पत्रहरुउपर कारिाही गने ।  

७२ घण्टा (कार्ाददन) तित्र ।  रार्/ििाफ/पििरण प्राप्त गरेको ७ 
ददनतित्र 

रजिष्ट्रारको तनणार्बाट  

१६ िलिी प्रतििेदन पाररि गने र पद 
दिाा सम्बधिी कार्ा 

सम्बजधिि ऐन तनर्ममा िोपकएको 
अितितित्र 

रार्/ििाफ/पििरण प्राप्त गरेको ७ 
ददनतित्र 

रजिष्ट्रारबाट तनणार् िई र्ािा अतिकृि 
िा िोपकएको कमाचारीबाट ।  

१७ कार्ासम्पादन मूल्र्ाङ्कन, सम्पजत्त 
पििरण सम्बधिी काम 

ऐन तनर्ममा िोपकएको म्र्ादतित्र ऐन तनर्ममा िोपकएको म्र्ादतित्र रजिष्ट्रार, र्ािा अतिकृि िा कानून 
अतिकृि 

१८ मधत्रालर् िा पितिन्न तनकार्बाट प्राप्त 
पत्र, पररपत्र कार्ााधिर्न गने ।  

पत्रको सम्बधिमा ७ ददनतित्र, 
पररपत्रको सम्बधिमा तबषर् िा 
प्रसङ्ग अननसार  

रार्/ििाफ/पििरण प्राप्त गरेको ७ 
कार्ाददनतित्र 

रजिष्ट्रार, र्ािा अतिकृि िा कानून 
अतिकृि िा िोपकएको कमाचारी 

१९ कार्ाालर्मा कार्ारि कमाचारीहरुको 
स्िदेर्ी र पिदेर्ी भ्रमण, िातलम, 
सेतमनार, गोष्ठी र कार्ार्ालामा 
मनोनर्नको लातग उठान गने 
कार्ा।  

३ कार्ाददनतित्र रार्/ििाफ/पििरण प्राप्त गरेको ५ 
कार्ाददनतित्र 

रजिष्ट्रारले तनणार् गने िा पेर् गने ।  

२० कमाचारी उपरको कारिाही उठान 
गने सम्बधिी कार्ाः 

(क) पिरे्ष सिार् 

७ कार्ाददनतित्र रार्/ििाफ/पििरण प्राप्त गरेको ७ 
कार्ाददनतित्र 

रजिष्ट्रारले पेर् गने ।  
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 (ि) सामाधर् सिार् ३ कार्ाददनतित्र रार्/ििाफ/पििरण प्राप्त गरेको ३ 

कार्ाददनतित्र 
रजिष्ट्रारले तनणार् गनेमा तनणार् गने, पेर् 
गनेमा पेर् गने ।  

२१ कमाचारीहरुको िढनिा, पदस्थापन र 
रमाना सम्बधिी कार्ाहरु गने 

ऐन तनर्ममा िोपकएको कार्ाददन 
िा ७ कार्ाददनतित्र 

रार्/ििाफ/पििरण प्राप्त गरेको ७ 
कार्ाददनतित्र 

रजिष्ट्रारको तनणार्बाट  

२२ कार्ाालर्को नीति, र्ोिना, कार्ाक्रम 
सम्बधिी काम 

तनर्ममा िोपकएको म्र्ादतित्र तनर्ममा िोपकएको म्र्ादतित्र रजिष्ट्रारले तनणार् गरी िा पेर् गरी  

२३ कार्ाालर्को पितनर्ोिन, रािश्व र 
िरौटीका कामहरु 

तनर्म िथा पररपत्रमा िोपकएको 
म्र्ादतित्र 

तनर्ममा िोपकएको म्र्ादतित्र रजिष्ट्रारले तनणार् गरी िा पेर् गरी  

२४ जिधसी सामानको सनरक्षा र संरक्षण 
सम्बधिी काम 

तनर्ममा िोपकएको म्र्ादतित्र तनर्ममा िोपकएको म्र्ादतित्र रजिष्ट्रारले तनणार् गरी िोके बमोजिम   

२५ आितिक प्रगति प्रतििेदन सम्बधिी 
काम 

तनर्म िथा पररपत्रमा िोपकएको 
म्र्ादतित्र 

तनर्ममा िोपकएको म्र्ादतित्र रजिष्ट्रारले तनणार् गरी िोके बमोजिम   

 


